UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 1401  /SGDDT-GDNCL Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 29thang 3 nam 2023
V/v huéng dan t6 chirc hoat dong

gido duc sau cip phép di v6i cac trung tim
ngoai ngit, tin hoc trén dia ban thanh pho

Kinh giri: Nha dau tu ctia cac trung tAm ngoai ngit, tin hoc.

Cin ctr Ludt Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2014 cia Qudc hoi;

Can ct Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2019 ciia Qudc hoi;

Can ct Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019 cta Qudc hoi;

Can cit Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 07 nim 2016 ciia Chinh phu vé
quan 1y va st dung con dau;

Can ctr Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 04 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Can ctr Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 4/10/2018 ctia Chinh phu vé sira d6i, bd
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Can ct Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé quy dinh vé hop tac, dau tu
cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc;

Can ctr Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi vé
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai viét nam va tuyén dung, quan 1y nguoi
lao dong viét nam lam vi¢c cho td chtrc, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam;

Cin ctr Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27 thang 8 nam 2021 ctia Chinh Phi vé quy
dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi d6i véi co sé gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan
va chinh sach mién, giam hoc phi, ho tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc,

dao tao;



Can ct Thong tu s6 23/2017/TT-BGDPT ngay 29 thang 9 nam 2017 ctia Bo Gido duc
va Dao tao vé ban hanh quy ché thi danh gia ning luc ngoai ngit theo khung ning lwc ngoai

ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

Can ctt Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nim 2017 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé ban hanh quy ché thuc hién cong khai ddi véi co s gido duc va dio tao thudc

hé thdng gido duc quéc dan;

Cin ctr Thong tu s 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang § ndm 2018 cua Bo Gio duc

va Dao tao vé ban hanh quy ché t6 chuc va hoat dong cua Trung tdm ngoai ngi, tin hoc;

Can ctr Thong tu s6 11/2022/TT-BGDDT ngay 26 thang 7 ndm 2022 cua Bo Gio Dyc
va Pao tao vé quy dinh vé lién két t6 chuc thi cap ching chi ning luc ngoai ngir cua nudc
ngoai,

Nham gitip cac don vi to chiic hoat dong dung quy dinh sau khi duoc cap phép, So
Gi4o duc va Pao tao dé nghi nha dau tu ciia cac trung tim ngoai ngit, tin hoc thuc hién nghiém
tdc cac noi dung, cu thé nhu sau:

1. V& ding ky miu con diu

Sau khi nhan duoc quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc va gidy gisi thiéu cua So
Gido duc va Pao tao, don vi lién hé Phong Canh sat Quan ly hanh chanh vé trat tu xa hoi,
Cong An Thanh phd H6 Chi Minh dé thyc hién ho so dang ky mau con dau theo quy dinh tai
Diéu 13 Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP.

Luu y: Cac co so gido duc ngin han c¢6 von dau tu nudc ngoai khong phai thyc hién
thu tuc dang ky con dau theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh sé 99/2016/ND-

CP vé quan ly va str dung con du.
2. V@ viéc tuyén dung, sir dung, quan 1y va thwc hién ché do chinh sich déi voi
nguoi lao dong

Tuyén dung va st dung gido vién dam bao du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2, 3,

4,5, 6 Didu 18 Thong tu s 21/2018/TT-BGDDT.



Thuc hién ky két Hop dong lao dong, Hop dong thinh giang, giai quyét cac ché do vé
ngay nghi cia ngudi lao dong theo quy dinh tai B ludt Lao dong sb 45/2019/QH14 va Luat
Gi4o duc sb 43/2019/QH14.

Thuc hién ché d6 dong bao hiém x3 hoi, md dong ) dang qui dinh theo quy dinh tai

Luat Bao hiém x3 hoi s6 58/2014/QH13.

Ding ky Gidy phép lao dong d6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai cong tac tai don vi
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP. Luu y: V¢é thoi han cua gidy phép lao dong
va chirc danh cong viéc cia ngudi lao dong.

Lap ké hoach va to chirc to chirc dio tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén,
nghiép vu cho ddi ngii quan 1y va gido vién cua trung tim dam bao nim ving va thuc hién
nghiém tic cac quy dinh quan 1y va to chitc day hoc ctia nganh ciing nhu linh vuc day hoc cu
thé cua don vi.

3. Vé diéu Kién co s& vat chit

Pam bao diéu kién vé co s& vat chit, trang thiét bj theo quy dinh tai khoan 21 Piéu 1
Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP.

Thuc hién treo bang hiéu dung véi tén dugc cap phép va to chic hoat dong tai dia diém
dugc cap phép theo Quyét dinh cua S¢ Gido duc va Pao tao.

4. Vé chwong trinh, tii liéu day hoc

T6 chic giang day cac chuong trinh theo dung ndi dung di duoc cap phép tai Quyét
dinh cua S¢ Gido duc va Pao tao va theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu s6 21/2018/TT-
BGDDT.

Giam dbc trung thm ngoai ngit, tin hoc chiu trach nhiém trugc phap luat va trude co
quan quan ly gido duc vé noi dung chwong trinh, tai lidu day hoc tai trung tam. Pong thoi c6
trach nhiém bao cao So Giao duc va Pao tao cac chuong trinh, tai liéu day hoc dugc sir dung
tai trung tam.

5. Vé thu phi, quan Iy va sir dung hoc phi

Hoc phi duoc thu theo s6 thang thuc hoc.



Truong hop xay ra thién tai, dich bénh, cac sy kién bt kha khang thi hoc phi duoc thu
theo sb thang hoc thuc té (bao gém ca thoi gian té chirc day hoc truc tuyén hoidc b tri thoi

gian hoc bu); khéng thu hoc phi trong thai gian khong té chuc day hoc.
Hoc phi phai duoc cdng khai tir dau khoa hoc.
6. Vé té chirc hoat dong day hoc

T chtre linh hoat theo hinh thuc day hoc truc tiép hoac truc tuyén hoac truc tiép két

hop véi truc tuyén.
7. V& thi, kiém tra, danh gia

Ddi Vi cac chuong trinh dao tao, boi dudng ngoai ngit, tin hoc dé cap chang chi caa
hé thdng gido duc quéc dan, trung tam té chic thi, cip chang chi khi du Diéu kién vé to chic
thi va cap ching chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh tai Thong tu s6 23/2017/TT-BGDDT.

Ddi voi cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc khac trung tam t6 chic

Kiém tra, danh gia va cap giay xac nhan hoan thanh.

8. Ve viéc to chirc thi cap chirng chi niang luc ngoai ngir ciia nwéc ngoai trén dia

ban thanh pho

Céc don vi chi dugc t6 chic thi cap chung chi nang luc ngoai ngit ciia nude Ngoai trén
dia ban thanh phé sau khi duoc cap Quyét dinh phé duyét, Quyét dinh gia han lién két t6 chuc
thi cua Bo Gido duc va Pao tao; Viéc t6 chac thi phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh tai
Thong tu s6 11/2022/BGDPT ngay 26 thang 7 ndm 2022 ctua B Gido duc va Pao tao (Cong
vin s6 5871/BGDPT-QLCL ngay 08 thang 11 nam 2022 ciia B¢ Gi&o duc va Pao tao vé viéc
ting cwong quan 1y lién két té chare thi cap chieng chi ndng lirc ngogi ngi nirdc ngoai).

9. V& lién két dao tao, boi dudng va hop tiac quic té

Khi thuc hién lién két dao tao phai c6 hop dong giita hai bén. Hop d6ng phai quy dinh
rd vé noi dung day hoc, kinh phi, doi ngii gido vién, hinh thirc day hoc, dia diém té chic va
trach nhiém cia mdi bén. Sau khi ky két hop dong phai béo céo véi co quan quan Iy truc tiép

va S¢& Giao duc va Pao tao.



Khi thuc hién céc hoat dong hop tac qudc té phai dam bao phu hop véi diéu kién, kha

nang cua trung tdm va tuan thua cac quy dinh hién hanh.
10. V& viéc bao cdo tinh hinh hoat dong

Str dung ID va Password dé thuc hién béo céo va cap nhat thong tin ctia don vi trén
trang https://quanlyncl.hcm.edu.vn theo hudng dan tai Cong vin s6 3672/SGDPT-GDNCL
ngay 04 thang 10 nim 2022. Luu ¥: Phong Quén 1y co sé gido duc ngoai cong 1ap s& cung cip
ID va mat khiu cho don vi sau 07 ngay ké tir khi nhan Quyét dinh cho phép hoat dong gido

duc.

Thoi gian thyc hién bao cdo: truéc ngay 25 thang cudi cia mot quy (Quy I: 25/3, Quy
I1: 25/6, Quy I11: 25/9, Quy 1V: 25/12).

11. V& lwu trir ho so

T4 chic thyuc hién luu trit hd so phép 1y (Gidy ching nhdn déing ky doanh nghiép, Quyét
dinh cho phép thanh ldp, Quyér dinh cho phép hoar déng gido duc, Quyér dinh cdng nhdn
gidm doc trung tém , ...), hd so nhan su (van bang ching chi, hop dong lao dong, bao hiém xa
héi), ho so co so Vat chat (van ban chitng minh vé quyén six dung hop phdp dat, nha, bién ban
kiém tra an toan vé phong chay chira chay), ho so chuyén mén (Ké hoach tuyén sinh,; chirong
trinh, tai liéu hoc; ké hoach day hoc; thoi khoa biéu; phan céng day va quan Iy 1ép hoc; danh
sach hoc vién; hé so khdo sat, kiém tra, danh gid hoc Vién; hé so theo déi cdp gidy xac nhdn,
chitng chi (néu co); ké hoach kiém tra, giam sat thuc hién cong tac day hoc...) mot cach khoa

hoc, (tng dung cdng nghé thdng tin trong quan 1y diéu hanh, t6 chic hoat dong.
12. Vé thuc hién cong khai

Pam bao thyc hién day du cac ndi dung va hinh thirc cong khai theo quy dinh tai Diéu
6, Didu 8 Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT va biéu 14, Biéu 30 Thong tu s6 21/2018/TT-
BGDDT.

13. Mt s6 luu y

Khi co su thay ddi vé: dia diém hoat dong gido duc. phap nhan ding k¥ thanh 1ap, mon

day, chuong trinh giang day, don vi phai thuc hién ho so dang ky diéu chinh néi dung dwoc

chp phép va gtri v& S& Gido duc va Dao tao.



https://quanlyncl.hcm.edu.vn/

Trong qua trinh td chirc hoat dong, cac don vi chu dong ra soat viéc thuc hién dﬁy du
trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 29 va Diéu 30 Théng tu sb 21/2018/TT-BGDDT. Khi cb
véan dé phat sinh, vueéng mac, dé nghi cac don vi thong tin vé S¢ Gido duc va Pao tao, Phong
Quan 1y co s& gido duc ngoai cong lap, sb dién thoai 028.38299340 (riéng vé chuyén mén lién

hé Phong Gido duc Thuong xuyén — Chuyén nghiép va Pai hoc, s6 dién thoai 028.3822141 8).

Sau khi kiém tra tinh hinh hoat déng gido duc cac Trung tim Ngoai ngit, Tin hoc theo
ké hoach, don vi duge duoc kiém sé& phai thyc hién bédo cao khéc phuc theo cac kién nghi (néu
c0) tai bién ban kiém tra. Sau thdi han khic phuc (15 ngdy lam viéc), ndi dung bién ban kiém
tra s& dugc cong khai trén cong thong tin dién tir phong Quan 1y co so gido duc ngoai cong

lap (https://ngoaiconglap.hcm.edu.vn).

Trén day 1a huéng dan cia S& Gido duc va Pao tao, dé nghi cac don vi nghiém tic thyc
hién dung quy dinh,/.

Noi nhan: KT. GIAM bOC

- Nhu trén; , p p
- Giam ddc (dé béo cao); PHO GIAM bOC

-P TCCB, P KHTC, P GDTX-CNPH (dé phdi hop);
- Luu: VT, P.QLCSGDNCL (H):._s~

Dwong Tri Diing
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